附件2
翔安区企业上市奖励政策申报受理程序

一、申报材料
（一）境内上市
1．列入省或市重点上市后备企业名单
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-企业工商营业执照副本复印件
2．签订上市协议
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-企业工商营业执照副本复印件
-法人及高管身份证复印件
-企业工商信息查询单（公司基本信息）
-企业完税证明（一年一期）
-与券商签订的上市服务协议复印件
-支付第一笔服务费用发票复印件
3．进入辅导备案
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-企业工商营业执照副本复印件
-厦门市证监局出具的企业辅导备案证明
4．上市申请受理
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-企业工商营业执照副本复印件
-中国证监会行政许可申请受理通知书复印件
5．获准发行上市
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-企业工商营业执照副本复印件
-证券交易所出具的股票上市通知书复印件
6．“买壳”、“借壳”上市
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-企业工商营业执照副本复印件
-	企业税务登记证复印件
-主要生产经营地点设在翔安，需提供证明厦门地区生产销售收入占比最高的相关财务报表
-申请企业高管奖励的，还需提供高管个人所得税缴交证明及高管职务任命文件
7．上市融资返程投资
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-企业工商营业执照副本复印件
-境内首次公开发行股票需提供证券交易所出具的股票上市通知书；再融资需提供证监会出具的核准企业公开或非放开发行股票的批复
-具有证券业务资格的会计师事务所出具的股份公司募集资金的验资报告
-会计师事务所出具的在本区投资的鉴证报告，以及在本区的募投项目备案批复；增加在翔注册企业注册资本金的需提供变更后的工商营业执照；购置资产的需提供购置合同及付款证明材料等
（二）境外上市
1．境外上市
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-法人及高管身份证复印件
-企业完税证明（一年一期）
-境外证券交易所出具的能够证明企业或与企业存在控制关系的境外公司已上市的有关文件复印件
-与企业存在控制关系的境外公司还需提供包含股权关系证明的招股说明书或具有证券业务资格的律师事务所出具的境外上市公司股权关系的法律意见书
-上述资料若是在中华人民共和国领域外形成的，还应提供所在国公证机关证明，或者履行中华人民共和国与该所在国订立的有关条约中规定的证明手续
-上述资料若为外文资料，还应提供具备资质的境内翻译机构出具的中文翻译件
2．境外融资返程投资
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-境外证券交易所出具的能够证明企业或与企业存在控制关系的境外公司已上市的有关文件复印件，并提供中文翻译件
-具有证券业务资格的会计师事务所出具的股份公司募集资金的验资报告
-会计师事务所出具的在本区投资的鉴证报告，以及在本区的募投项目备案批复；增加在翔注册企业注册资本金的需提供变更后的工商营业执照；购置资产的需提供购置合同及付款证明材料等
-上述资料若是在中华人民共和国领域外形成的，还应提供所在国公证机关证明，或者履行中华人民共和国与该所在国订立的有关条约中规定的证明手续
-上述资料若为外文资料，还应提供具备资质的境内翻译机构出具的中文翻译件
（三）全国中小企业股份转让系统挂牌
1．签订挂牌协议
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-企业工商营业执照副本复印件
-法人及高管身份证复印件
-企业工商信息查询单（公司基本信息）
-企业完税证明（一年一期）
-与中介机构签订的挂牌服务协议复印件
-支付第一笔服务费用发票复印件
2．企业获准挂牌
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-企业工商营业执照副本复印件
-全国中小企业股份转让系统有限责任公司出具的同意企业挂牌文件复印件
-进入创新层的企业，需提供全国中小企业股份转让系统官网创新层企业名单
3．融资返程投资奖励及转板上市
-境内转板上市，参照第（一）条第4、5、7点执行；境外转板上市，参照第（二）条第1、2点执行
-申请融资返程投资奖励的，还需提供全国中小企业股份转让系统出具的股票发行股份登记函
（四）区域性股权交易市场挂牌
1．厦门地区区域性股权交易市场挂牌展示
（1）企业接受挂牌展示、财务顾问等服务
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-法人身份证复印件
-企业工商信息查询单（公司基本信息）
-企业完税证明（一年一期）
-企业工商营业执照副本复印件
-区域性股权交易市场出具的同意企业挂牌文件
-有进行辅导服务的还需提供服务协议复印件
（2）企业完成股改挂牌的
由厦门两岸股权交易中心统一提出申请，申请材料：
-厦门股交中心官网挂牌信息
-已完成股改挂牌企业名录
-厦门股交中心或其委托机构与拟股改挂牌企业签订的股改挂牌服务合同 
-企业工商营业执照副本复印件
-挂牌相关证明文件
（3）企业完成股改挂牌并交易的
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-法人身份证复印件
-企业工商信息查询单（公司基本信息）
-企业完税证明（一年一期）
-企业工商营业执照副本复印件
-区域性股权交易市场出具的挂牌交易证明材料（挂牌交易确认书）、企业初始登记股东名册及交易后的股东名册；
-律师事务所、会计师事务所出具的鉴证企业交易的法律意见书及专项审计报告或验资报告、银行交易款项的支付回单证明。
2．外地区域性股权交易市场挂牌
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-企业工商营业执照副本复印件
-法人及高管身份证复印件
-企业工商信息查询单（公司基本信息）
-企业完税证明（一年一期）
-区域性股权交易市场出具的同意企业挂牌文件复印件
-交易证明材料参照第（四）条第1（1）点的交易材料执行
3．投融资活动
-奖励资金申请书
-《翔安区企业上市奖励资金申请表》
-企业工商营业执照副本复印件
-投资协议、顾问协议等复印件
-区域性股权交易市场出具的确认开展投融资活动凭证
-会计师事务所出具的鉴证报告；增加在翔注册企业注册资本金的需提供变更后的工商营业执照 
二、受理部门
（一）受理单位：翔安区财政局
（二）受理时间：全年
（三）咨询电话：7886127
三、受理流程
（一）初审
企业提出书面申请并附加相关材料，上报区上市办（财政局）。区上市办、各行业主管部门及区财政局进行初审。企业行业主管部门归属参考厦门市市场监督管理局认定的企业信息。
（二）复审及拨付
区上市办、行业主管部门及财政局初审通过后，报区企业上市领导小组审定，区上市办根据审定意见拨付资金。
四、其他事项
（一）本意见中在本区的投资指直接投资，即将货币资金直接投入到本区的投资项目形成实物资产或者购买现有企业的投资，包括：1.增加在翔安区注册企业的注册资本金，且不得以任何形式抽逃；2.对厂房、机器、设备、交通运输工具、通讯、土地等各种有形资产的投资；3.对专利、商标、非专利技术、咨询服务等无形资产的投资；4.购买或投资本区企业股权。
（二）申报材料按序装订成册，加盖企业公章。企业若同时申请多项奖励政策，相同材料只需一份，不必重复。
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